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CAPITOLUL I - ORGANIZARE
1.1. Scopul

Art.1. Scopul Regulamentului de Organizare si Functionare a Societdtii Transport Urban Regita
S.R.L este sa reglementeze structura organizatoricd a societatii, sd stabileascd modul de
organizare $i functionare, repartizarea activitatilor, atributiilor, responsabilitatilor principale.

1.2. Date de identificare societate

Art.2. Societatea Transport Urban Resita S.R.L s-a infiintat in baza Hotararii de Consiliu Local
nr.245 din data de 20 septembrie 2016 si este organizata si functioneaza in baza Legii 31/1990 —

privind societatile comerciale, republicata.

Art.3. Actionar unic al societdtii este Consiliul Local al Municipiului Resita, acesta avind si
calitatea de asociat fondator si detindtor al intregului capital social al Societatii Transport Urban
Resita SRL.

Art.4. Societatea Transport Urban Resita SRL are personalitate jurudicd si isi desfasoara
activitatea in baza Contractului de delegare a gestiunii, Actului constitutiv si in conformitate cu
prezentul Regulament de Organizare §i Functionare.

Art.5. Societatea Transport Urban Resgita S.R.L. are sediul in Resita, jud.Carag—Severin
bld.Republicii nr.29, este inregistrata la Registrul Comertului sub nr.J11/657/2016 Cod unic de
inregistrare 36871978.

1.3. Obiectul de activitate al societitii este:

1. Domeniul principal cod 4931 — Alte transporturi terestre de célitori

2. Activitatea principald cod 4931 — Transporturi urbane, suburbane si metropolitane de caléatori
Societatea presteaza ca activitate principald serviciul public de transport cilatori cu autobuzul pe
raza Municipiului Resita pe baza unor grafice de circulatie si statii bine determinate, stabilite
prin hotdrére de Consiliu Local, precum si in zonele limitrofe acestuia.

Art.6. Capitalul social al societitii este de 630.000 lei, cu aport in numerar, fiind impartit in 900
parti sociale in valoare de 700 lei/parte sociald, detinute in intregime de asociatul unic Consiliul
Local al Municipiului Resita.

Art.7. Societatea Transport Urban Resita SRL este proprietara bunurilor din patrimoniul sau, in

exercitarea drepturilor de proprietate, socictatea posed, foloseste si dispune in mod autonom de
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bunurile concesionate si de cele pe care le are in patrimoniu, in vederea realizérii scopului pentru
care a fost constituita.

Art.8. Societatea Transport Urban Resita S.R.L detine unele mijloace fixe si alte bunuri care
apartin infrastructurii, pe baza contractului de concesiune incheiat cu Consiliul Local.

Art.9. Misiunea societétii este de a asigura un serviciu de transport urban de calitate care s
corespunda cerintelor si necesitatilor clientilor.

Art.10. Societatea Transport Urban Resita S.R.L urmdreste atingerea urmétoarelor obiective
strategice:

1. Cresterea performantei economice, prin:
- Optimizarea permanenti a costurilor
- Cresterea gradului de realizare a veniturilor din vanzarea titlurilor de calatorie
- Cresterea gradului de atractivitate la transportul public
- Dezvoltarea si implementarea unei strategii de marketing coerente
2. imbunititirea calititii serviciului:
- Cresterea gradului de incredere a cilatorilor

- Cresterea gradului de accesibilitate pentru toate persoanele, in special pentru cei cu
nevoi speciale

- Imbunitétirea sigurantei si securitétii célétorilor prin montarea de camere de luat
vederi

- Digitalizarea serviciilor
3. Cresterea performantelor profesionale:
- Dezvoltarea permanenti a resursei umane, prin instruire, evaluare, motivare.

- Cursuri de formare si educare pentru soferii de autobuz si nu numai
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CAPITOLUL II - STRUCTURA ORGANIZATORICA SI F UNCTIONALA

Art.11. Societatea Transport Urban Resita S.R.L are urmatoarea structurd organizatoricid in

functie de volumul §i complexitatea activitatii.

Art.12. Dupa criteriul numarului minim de posturi din Statul de functii, structurile functionale
sunt:

- Serviciu — minim 6 posturi

- Birou — minim 4 posturi

- Posturi — 1 post (functie) ce presupune previziune, organizare, coordonare, control,

antrenare, evaluare

Art.13. Structura operationald are in componenta sa: sectia coloand auto, sectia intretinere si

reparatii auto, echipa control, echipa igienizare.

Art.14. Pentru indeplinirea obiectivelor, obligatiilor ce-i revin conform obiectului sidu de

activitate, la data elaborarii prezentului,

structuri functionale si structuri operationale:

1) Functii de conducere

2)

3)

a) Directie tehnica

b) Serviciul administrativ

¢) Serviciul economic

Structuri functionale

a) Consilier tehnic

b) Consilier juridic

¢) Resurse umane salarizare

d) Siguranta circulatiei

e) Secretariat, registratura, arhivare
Structuri operationale

a) Sectia coloand auto

b) Sectia intrefinere si reparatie auto

c) Echipa control titluri célatorie
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d) Echipa igienizare

Art.15. Structura organizatoricd de tip ierarhicd a subordondrii si a legaturii structurii sus
mentinate este cea prezentatd in organigrama anexatd prezentului. Orice modificare adusid
organigramei va duce si la modificarea prezentului regulament.

Art.16. Cadrul complet de organizare si desfasurare a activitatilor este intregit de legislatia in
vigoare, figele de post, instructiuni, proceduri de lucru elaborate de cétre fiecare structurd
functionali in parte.

Art.17. Personalul de conducere exercitd control intern asupra activitdfii personalului din
subordine pentru a identifica eventuale probleme si pentru a le rezolva.

2.1. Adunarea Generala a Actionarilor (AGA)
Art.18. Conducerea societdtii este condusd din punct de vedere decizional prin:
- Adunarea Generald a Actionarilor (AGA)

Art.19. Adunarea Generala a Actionarilor isi exercitd atributiile conform Legii societatilor
comerciale nr.31/1990, republicaté, a Actului Constitutiv al societatii.

Art.20. Adunarea Generala a Actionarilor are urmatoarele atributii:
1) sd aprobe situatia financiard anuala si s stabileasca repartizarea profitului net;

2) si desemneze administratorul si cenzorii, sd Ii revoce/demitd si sd le dea descércare de
activitate, precum si sa decida contractarea auditului financiar,

3) sd decidi urmarirea administratorilor si cenzorilor pentru daunele pricinuite societdtii,
desemnand si persoana Insarcinata si o exercite;

4) sia modifice Cctul Constitutiv,
5) Hotaraste asupra altor probleme ce tin de competenta sa.
Art.21. Convocarea AGA se face de cétre administratorul unic.

Art.22. Continutul convocarii trebuie sd contind locul si data tinerii adundrii, precum i ordinea
de zi, mentionarea explicitd a tuturor problemelor care vor face obiectul dezbaterii adunarii.

Art.23. Comunicarea convocdrii, se face In forma prevazutd in Actul Constitutiv in lipsa acestei
prevederi, cu 10 zile inainte de ziua fixatd pentru tinerea acesteia, aratindu-se ordinea de zi.

Art.24. Sedinta adundrii generale se incheie cu un proces — verbal, in care sunt consemnate
problemele dezbatute, potrivit prevederilor art.131 din Legea societatilor comerciale, procesul
verbal va cuprinde si mentfiuni privind indeplinirea formalitatilor de convocare, data si locul
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adundrii generale, persoanele prezente, dezbaterile in rezumat, hotérérile luate. Procesul verbal
trebuie trecut 1n registrul adunérilor generale.

2.2. Administratorul unic
Art.25. Conducerea societatii este asiguratd de citre Administratorul unic, numit prin hotérére de
Consilu Local, in subordinea directa a administratorului unic este:

- Director tehnic
- Sef serviciu economic

- Sef serviciu administrativ

Art.26. Administratorul societdtii isi exercitd atributiile prin contract de mandat conform Legii
31/1990, cu modificérile i completarile ulterioare.

Art.27. Administratorul unic are In subordine directd urmatoarele structuri functionale:

- Consilierii (tehnic, jurudic)
- Resurse umane salarizare
- Siguranta circulatiei

- Registratura, secretariat, arhivare.

2.2.1. Atributiile, competentele si raspunderile administratorului sunt:

1)

2)
3)

4

3)

6)

Administratorul unic reprezinti societatea in raport cu institutiile statului in baza
atributiilor stabilite pentru functia sa, conform dispozitiilor legale in vigoare.

Asigurd convocarea Adunarii Generale ale Actionarilor.

Asigurd conducerea societdtii in baza contractului de mandat, este responsabil pentru
luarea tuturor masurilor aferente conducerii societatii in limitele obiectului de activitate al
societdtii si cu respectarca competentelor exclusiv rezervate de lege, de Adunarea
Generala a Actionarilor.

Intocmeste bugetul de venituri §i cheltuieli a societdtii si il supune spre aprobare
Consiliului Local.

Reprezinta societatea in relatiile cu terte persoane fizice sau juridice. Incheie acte juridice
in numele si pe seama societétii, conform legii.

Organizeazd  selectarea, angajarea s§i concedierea personalului, cu respectarea
prevederilor legislatiei muncii.
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7) In baza Organigramei i Regulamentului de Organizare si Functionare asigurd cadrul de
desfasurare a activitatilor de colaborare intre structurile functionale si modul de control a
indeplinirii sarcinilor de serviciu.

8) Emite decizii, note interne potrivit competentei.

9) Organizeazd controlul financiar preventiv, controlul financiar de gestiune, controlul
intern managerial al societdtii in condifiile legii, si urmareste asigurarea pastrarii
integritdtii patrimoniului.

10)Monitorizeazd punerea in aplicare, prin intermediul structurilor functionale a
Contractului de delegare a gestiunii, a hotararilor Adunarii Generale a Actionarilor.

11)Elaboreaza si transmite anual rapoarte privind activitatea societdtii si stadiul realizarii
obiectivelor de performanta.

2.3. Directia tehnica
Art.28. Activitatea de productie este condusa si coordonatd de directorul tehnic.

Art.29. Directorul tehnic are in subordine directd, urmareste si coordoneazd activitatea
desfasuratd de urmatoarele structuri functionale:

Coloana auto
» Soferi autobuz

Birou tehnic

» Revizori tehnici

Atelier reparatii auto
» Mecanici
» Electricieni auto
> Strungar
- Tehnician echipamente de calcul si retele
Art.30. Atributiile, competentele si raspunderile directorului tehnic sunt:

1) Coordoneazd activitatea tehnicd privind realizarea procesului de intrefinere si reparare a
parcului de transport din dotarea flotei.

2) Organizeazd, planificd activitatea de investifii privind realizarea planului de investitii
aprobat.
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3) Orgnizeazd si monitorizeaza situatiile privind optimizarea transportului.

4) Analizezad propunerile de norme tehnologice privind exploatarea tehnicd a mijloacelor de
transport, consumul de combustibil si lubrefianti, piese de schimb, anvelope si alte
materiale supuse normarii.

5) Participa la pregatirea, fundamentarea si intocmirea proiectului de Bugetului de Venituri
si Cheltuieli al societatii, pentru activitatea tehnica.

6) Coordoneaza activitatea de investitii si lucréri de reparatii, in conformitate cu programele
aprobate anual;

7) Urmdreste intocmirea propunerilor de plan de aprovizionare pentru piese de schimb,
materiale, combustibili, lubrifianti, anvelope, etc.

8) Asigurd informarea si aducerea la indeplinire a sarcinilor ce rezultd din acte normative in
vigoare sau a dispozitiilor conducerii societatii, a Adunarii Generale a Actionarilor, in
domeniul sau de activitate.

9) Analizeazd §i propune masuri pentru realizarea indicatorilor tehnico-economici: ore,
curse, kilometri etc.

10)Face analize periodice asupra modului de executare a lucrarilor de reparatii planificate
propunind masuri pentru executarea acestora in conformitate cu normativele tehnice.

11) Analizeza periodic depésirile consumurilor stabilite, propundnd masuri corespunzatoare
de incadrare.

12) Se preocupa permanent de cresterea productivitatii muncii, stabileste céi si solutii corecte
de crestere a acesteia.

13)Participa, analizeazd, verificd documentatiile tehnice si elaboreazd documente tehnice
interne atunci cand sunt necesare.

14) Acorda asistentd tehnica personalului din subordinea sa.

15) intocmeste referate de necesitate pentru verificiri metrologice a echipamentelor de lucru
ale societatii.

16) Avizeaza documentatiile pentru aprobarea scoaterii din functiune a mijloacelor fixe si a
obiectelor de inventar, precum si de dezmembrarea, recuperarea si valorificarea acestora,
conform reglementarilor in vigoare, colabordnd in acest sens cu sectiile si structurile
functionale.

17) Urmareste dezmembrarea si scoaterea din evidenta contabild a mijloacelor fixe, obiecte
de inventar, echipament de protectie aprobate spre casare.
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18) Are deplind libertate in conducerea, organizarea si gestionarea activitatii pe care o
coordoneazi;

2.3.1. Biroul tehnic
Art.31. Biroul tehnic este condus de un sef birou subordonat directorului tehnic

Art.32. Revizorii tehnici sunt in directa subordonare a gefului de birou.
Art.33. Atributiile, competentele si raspunderile sefului serviciului tehnic sunt:
1) Urmarirea rezolvarii problemelor tehnice aparute la mijlocele de transport.

2) Participa la actiuni de control gi indrumare a structurilor functionale privind incadrarea in
consumurile normate

3) Participd la actiuni de analizd a evenimentelor rutiere si de urmdrire in exploatare a
diferitelor aspecte tehnice ale mijloacelor de transport.

4) Asigura intocmirea evidentei cu privire la operatiile de intretinere si reparatie a mijlocelor
de transport

5) Verifica prin sondaj, documentele necesare efectudrii transportului:
- Copia conforma a licentei de transport
- Licenta de traseu
- Copie RCA, talon tehnic,

6) Verificd, pe baza borderoului realizat de cétre personalul din subordine, foile de parcurs
emise in ziua anterioard si asigurd respectarea circuitului acesteia.

7) Monitorizeaza retragerile din traseu, nerealizarile graficelor de circulatie. Propune masuri
de remediere a neregulilor constatate.

8) Monitorizezd sesizarile privind neregulile in exploatarea mijloacelor de transport.
Comunici sefului sectiei coloand auto neregulile depistate, propune mdsuri pentru
evitarea repetarii acestor situatii.

9) Urmareste si rdspunde de asigurarea unei stdri tehnice si estetice corespunzatoare a
mijloacelor de transport pentru asigurarea sigurantei in circulatie cét si pentru o deservire
corespunzatoare a caldtorilor.

10) Mentine legitura cu Atelierul reparatii si intretinere pentru rezolvarea problemelor care
apar.

11) Verifica autobuzele, prin sondaj, la iesirea din garaj si stopeaza iesirea in traseu a celor ce
prezinta probleme tehnice.
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12) Verificd prin personalul subordonat, repartizarea parcului auto din dotare in raport cu

marimea fluxului de calatori pe trasee.

13)Ia mdsuri pentru asigurarea stérii tehnice a parcului de autobuze conform normelor de

sigurantd in circulatie pe drumurile publice.

14)Colaboreaza cu persoana desemnatd, cu privire la functionarea corespunzatoare a

sistemului de afisaj electronic, a sistemelor de Inregistrare video, a sistemelor de
navigatie GPS, validatoarelor duale de validare a cardurilor cit si de compostare a
biletelor, aparatelor de platd POS.

15)Se asigurd cd personalul din subordine respectd instructiunile SSM si PSI, precum si

procedurile de lucru.

16) Se preocupi de reducerea timpilor de imobilizare a mijloacelor de transport.

2.3.2. Sectia coloana auto
Art.34. Sectia coloand auto este condusa de un sef coloand auto, ce este in directd subordonare a
directorului tehnic.

1)

2)

3)

4

5)

6)
7
8)

9

Rédspunde de asigurarea numarului de autobuze planificate pentru trasee conform
graficelor de circulatie aprobate.

Asigurd intocmirea echitabild a planificdrii lunare a conducitorilor auto, verificd

prezenta la program a conducitorilor auto cu stricta respectare a timpilor de lucru si a
celui de odihna.

Propune imbunétatirea cunostintelor conducitorilor care au avut un numar repetat de
accidente.

Monitorizezd activitatea de realizare la termen a controlului medical periodic (siguranta
circulatiei, aviz psiho, fisa de aptitudine) a personalului din subordine.

Urmadreste termenele de valabilitate a permiselor de conducere, atestatului profesional de
transport.

Participa la solicitarea administratorului la cercetarea evenimentelor produse In circulatie.
Ia masuri si raspunde de starea de curitenie si esteticd a mijloacelor de transport.
Intocmeste, revizuieste, actualizeaza programele si grafice de circulatie.

Colaboreazi cu biroul tehnic, atelierul de intretinere si reparatii auto in vederea asigurarii
parcului auto, cit si a indeplinirii conditiilor tehnice de calitate §i de sigurantd in
circulatie.
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10) Analizezd sesizdrile §i reclamatiile cu privire la activitatea coloanei auto. Stabileste
masuri concrete de rezolvare a acestora.

11) Asigurd intocmirea evidentei statistice cu privire la numarul de calétori transportati,
situatie ce este transmisi Institutului National de Statistica filiala Caras-Severin.

12) Analizezd si avizeza fisa activitdtii zilnice a autovehiculelor s§i lunar transmite
informatiile centralizate catre structurile functionale interesate.

13) Prin decizia administratroului, instruieste la angajare si periodic personalul din subordine
in domeniul SSM si PSI.

14) Se asigurd cd personalul din subordine respectd instructiunile SSM si PSI, precum si
procedurile de lucru.

2.3.3. Sectia intretinere si reparatii auto

Art.35. Sectia intretinere §i reparatii auto este condusa de un sef reparatii in subordinea directd a
directorului tehnic.

Art.36. Atributiile sectiei de intretinere si reparatii auto sunt urmatoarele:

1) In colaborare cu biroul tehnic ia toate masurile tehnice necesare pentru a asigura numarul
de autobuze necesare efectudrii traseelor conform graficelor.

2) Asigurd executarea lucrarilor planificate pentru reparatiile planificate. Tine evidenta
lucrarilor efectuate.

3) Asigurd executarea reparatiilor accidentale la mijloacele de transport auto in limitele
dotarii tehnice a sectiei.

4) Organizeza si urmireste zilnic executarea lucrérilor de reparatii accidentale a mijloacelor
de transport auto:

v’ Preia comenzile de reparatii emise de biroul tehnic (revizorul tehnic)

v Noteazd in foaia de comandi numele muncitorilor care au efectuat lucrarea
precum si materialele utilizate

v Predid foaia de comanda biroului tehnic care face receptia autovehiculului la
iesirea din reparatie.

5) Organizezd activitatea personalului din subordine, in raport cu calificarea acestuia si cu
gradul de complexitate a lucrérilor.

6) Organizezd pe locuri de muncd necesarul de scule, dispozitive verificatoare,
echipamamente §i dotdri. Urmareste asigurarea necesarului de scule necesare bunei
activitati.
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7) Asigura executarea unitara si corecta a tuturor activitatilor, lucrarilor de Intretinere zilnica
si reparatii planificate. Verificd respectarea strictd a proceselor tehnologice.

8) Asigurd predarea-primirea lucrdrilor de reparatii planificate §i accidentatale intre
schimburi, in vederea asigurarii continuitatii activitatii.

9) Efectueazid constatdri tehnice si diagnosticari pentru defectiunile notate in foaia de
comanda de cétre revizorul tehnic.

10) Urmadreste si ia masuri ca toate lucrdrile sd fie executate calitativ. Controleaza toate
fazele de executie a lucrdrilor din punct de vedere calitativ, astfel incét sa se respecte
nivelul de calitate. Verificd modul de comportare in exploatare .

11) Asigurd misurile necesare, astfel incat utilajele de ridicat si instalatiile sub presiune din
dotare sa fie exploatate in conditii de maxima siguranta.

12) Asigura colectarea si predarea selectiva a deseurilor periculoase si nepericuloase de la
atelierul reparatii.

13) Face propuneri si colaboreazd cu celelalte structuri functionale din cadrul societatii in
vederea intocmirii planului de maésuri privind pregitirile de iarnd (necesar piese,
materiale etc)

14) Asigura intocmirea planificarii lunare a personalului din subordine respectind timpii de
repaus saptamanal.

15) Supravegheazd operatiile de intretinere §i reparatie a surselor producere si stocare a
energiei electrice aflate la bordul autovehiculelor in vederea functionarii acestor surse la
parametrii nominali prescrisi in cartea tehnica.

16)Se asigurda ca personalul din subordine respectd instructiunile SSM si PSI, precum si
procedurile de lucru.

2.4. Serviciul administrativ

Art.37. Supravegheaza si coordoneazd activititile desfasurate de personalul din subordine.
- Compartiment control titluri célatorie
- Echipa igienizare
- Achizitii publice

Art.38.Vizezad graficele de lucru lunare pentru personalul din subordine precum si planificarea
concediilor de odihna pentru tot personalul din subordine;

Art.39.Coordoneaza activitatea de inventariere generald a patrimoniului societédtii cel putin o data
pe an.
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Art.40. Participd la instrumentarea dosarelor de anchetd in cazul abaterilor disciplinare savérsite
de salariatii societatii.

Art.41.Administreazid, riaspunde si urméreste executarea lucrdrilor de intretinere §i reparafii
pentru cladirile administrative.

Art.42. Asigura ordinea, curdtenia, iluminatul, conditiile igienico-sanitare in spatiile de lucru,
cladiri si mijloace de transport.

Art.43. Se preocupd de efectuarea activititi de deratizare, dezinfectare a spatiilor administrative
cét si a mijloacelor de transport.

Art.44. Participa la pregatirea, fundamentarea si Intocmirea proiectului Bugetului de Venituri §i
Cheltuieli al societdtii, pentru activitatea administrativa.

Art.45. Responsabil cu gestionarea deseurilor de toate tipurile la nivelul societatii, inclusiv cele
periculoase.

Art.46. Desfasoard activitafi privind derularea contractelor de valorificare si eliminare a
deseurilor generate de structurile functionale ale societitii.

2.4.1. Achizitii publice
Art.47. Postul expert achiztii publice este subordonat direct Sefului serviciului administrativ.

Art.48. Sprijind si consiliazd personalul tehnic, economic, administrativ, in luarea unor decizii
corecte privind achizitionarea de produse, servicii, lucrdrii care sd corespundi cerintelor
esentiale prevazute de legislatia aplicabild, in conditii de deplind legalitate.

Art.49. Colaboreazd cu toate structurile functionale si solicitd actualizarea informatiilor din
referatele de necesitate.

Art.50. Selecteazd modalitatea de realizare a achizitiilor publice, respectiv prin achizitie directd
sau prin utilizarea uneia din procedurile de atribuire: licitatie deschisé, negocierea, cererea de
oferta.

Art.51. Negocierea in cadrul procedurilor de atribuire, elaborarea documentelor de specialitate,
analizarea legislatiei aplicabile specifice.

Art.52. Urmareste Incadrarea achizitiilor directe In pragul prevazut de lege pentru cumpararea
directa.

Art.53. Utilizeaza catalogul electronic publicat in SICAP in vederea realizarii achizifiilor directe
si verificd existenfa detaliilor cu privire la produsele, serviciile, lucrarile oferite de operatorii
economici (inclusiv pretul) astfel sd existe informatii suficiente pentru a putea alege in mod
corect §i obiectiv.

2.5. Serviciul economic
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Art.54. Activitatea financiar-contabild si de gestionare a patrimoniului societdtii este condusa si
coordonatd de Sef serviciu economic.

Art.55. Sef serviciu economic este subordonat administratorului unic, i are in subordonare
urmadreste si coordoneaza activitatea desfasurata de:

- Birou financiar
- Magaziner
- Casier
- Agent vanzari
- Operator introducere si validare date.
Art.56. Atributiile, competentele si responsabilitatile sefului serviciu economic sunt urmatoarele:
1) Organizeza, conduce si raspunde de intreaga activitate financiar-contabila a societafii.

2) Angajeazd unitatea prin semndtura sa, alituri de Administratorul societdtii, in toate
operatiunile financiar-contabile si patrimoniale.

3) In conditiile legii trebuie s asigure:

a)intocmirea documentelor justificative pentru orice operatiune care afecteazi
patrimoniul societatii

b) inregistrarea in contabilitate a operatiunilor patrimoniale
¢) inventarierea patrimoniului societatii
d) Intocmirea bilanfului contabil
e) controlul asupra operatiunilor patrimoniale efectuate
Art.57. Responsabil pentru tinerea contabilitatii pe sectiuni:
a) Contabilitatea operatiunilor de capital
- Operatiuni care privesc modificarea capitalului
- Operatiuni de contabilizare a rezervelor (legale, statutare si altele)
b) Contabilitatea imobilizarilor, respectiv:
- Imobilizéri necorporale (cheltuieli de constituire)

- Imobilizéri corporale ( terenuri, mijloace fixe)
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- Imobilizari financiare

Contabilitatea stocurilor

Contabilitatea tertilor, respectiv a datoriilor i creantelor
Contabilitatea trezorariei

Contabilitatea cheltuielilor, veniturilor si rezultatelor, pe tipuri de cheltuieli si venituri,
precum si rezultatul exercitiului financiar, reprezentand profit sau pierderi

Coordoneaza activitatea de inventariere a patrimoniului cel putin o daté pe an.
intocmeste proiectul Bugetului de Venituri si Cheltuieli

Efectueza activitatea de control financiar preventiv.

Intocmeste bilantul contabil anual.

Coordoneaza calculul subventiilor

Se preocupa de asigurarea stocului de titluri valorice necesare societatii in vederea unei
bune desfasurarii a activitatii.

2.6. Resurse nuamne si salarizare, SSM — PSI

Art.58. Atributiile §i responsabilititile acestui post sunt grupate pe urmdtoarele domenii de
activitate:

a)
b)

a)

Managementul resurselor umane si salarizare
SSM - PSI

Managementul resurselor umane

Art.59. Raspunde de intreaga activitate de personal pe care o organizeza, indrumd, coordoneza.

a)
b)

c)

Organizarea, recrutarea si angajarea personalului
Calcularea drepturilor salariale a personalului angajat

Evidenta documentelor de personal, fise de post, stat de functii, contracte individuale de
munca, acte aditionale, decizii etc

Art.60. Analizeazd structura fortei de munca si propune necesarul de salariati pe meserii,
categorii §i specializdrii in corelare cu modificarile intervenite in structura organizatoricd.
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Art.61. Asigurd conditiile pentru efectuarea activitdtilor necesare cu privire la angajarea
personalului, incheierea, modificarea, suspendarea si incetarea contractelor individuale de munca
respectand legislatia.

Art.62. Intocmeste si actualizeza figele de post impreuni cu sefii structurilor functionale.
Art.63. Asigura transmiterea datelor in Registrul General de Evidentd a Salariatilor.

Art.64. Asigurd verificarea planificdrilor lunare, foilor colective de prezenté(pontaje) intocmite
in baza condicilor de prezenta.

Art.65. Intocmeste raportirile statistice citre Institutul National de Statistica.

Art.66. Face propuneri, intocmeste ori de cate ori este necesar, pentru actualizarea Organigramei,
Regulamentului de Organizare si Functionare, Regulamentului intern.

Art.67. Organizeza si monitorizeza procesul de evaluare anual a salariatilor.

Art.68. Elaboreaza proiectul Contractului Colectiv de Muncd, precum si forma finald in urma
negocierii dintre conducerea societatii si sindicat, respectind legislatia in vigoare, raspunde de
inregistrarea acestuia la ITM.

Art.69. Participa la instrumentarea dosarelor de ancheté in cazul abaterilor disciplinare savarsite
de salariatii societatii, propune masuri conform Regulamentului Intern, Contractului Colectiv de
Munca.

b) SSM — PSI

Art.70. Responsabil cu elaborarea planului de instruire anual. Stabileste periodicitatea
instruirilor.

Art.71. Propune atributiile pe linie de SSM —PSI ce revin lucratorilor, corespunzitor functiilor
exercitate.

Art.72. Distribuie conducétorilor locurilor de munca instructiunile proprii pentru completarea i
aplicarea reglementérilor pentru SSM —PSI, in concordantd cu particularitafile activitatilor
societitii precum si ale locurilor de muncé, dupa aprobarea prealabild de catre administratorul
unic.

Art.73. Verificd modul in care se realizeza instruirea lucritorilor.

Art.74. Verificd insugirea si aplicarea de citre toti lucratorii a masurilor prevazute in Planul de
prevenire §i protectie.

Art.75. Identifici locurile de munci ce necesitd semnalizare SSM — PSL

Art.76. In colaborare cu sefii structurilor functionale intocmeste normativul de acordare a
echipamentului individual de protectie.
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Art.77. Verifici periodic respectarea normelor de aparare a normelor SSM — PSI pentru normele
potential periculose.

Art.78. Responsabil si asigure activitatea de verificare, Intretinere si reparare a mijlocelor de
aparare impotriva incendiilor.

Art.79. Revizuieste fisa obiectivului prin includerea tuturor modificarilor aparute.

Art.80. Asigura elaborarea referatelor pentru emiterea deciziilor privind desfasurarea activitatii
SSM - PSIL.

2.7. Siguranta circulatiei

Art.81 Atributii §i responsabilitdti In domeniul asigurarii conditiilor pentru respectarea
reglementdrilor in vigoare privind transportul public si a prevenirii evenimentelor rutiere.

Art.82. Asigurd conditiile si rdspunde de pregatirea actelor pentru obtinerea:
a) Autorizatiei de transport pentru efectuarea serviciului de transport public de persoane.
b) Licentei de transport pentru efectuarea serviciului de transport public de persoane.
c) Licentelor de traseu pentru efectuarea serviciului de transport public de persoane
Art.83. Raspunde de intocmirea documentatiei de prima inmatriculare

Art.84. Raspunde de radierea autovehiculelor in baza documentelor transmise de citre celelalte
structuri functionale.

Art.85. Coordoneaza si efectueazd activitatea privind plata tarifului de utilizare a drumurilor
nationale(rovigneta).

Art.86. Asigura efectuarea RCA —ului pentru autovehiculele societatii.
Art.87. Reprezenta societatea in raport cu ARR, RAR, Politie

Art.88. Asigurd intocmirea pentru firmele de asigurdri sau pentru persoanele fizice, a
documentatiei necesare recuperdrii pagubelor produse societifii, ca urmare a accidentelor de
circulatie produse Intre mijloacele de transport si ale societitii si alti participanti la trafic.

2.8. Secretariat, registratura, arhivare

Art.89. Asigura conditiile de desfasurare a sedintelor de lucru, participa si redacteaza ordinea de
zi si procesul-verbal al sedintelor.

Art.90. Asigurd redactarea §i monitorizarea circuitului documentelor, corespondentei: redactare,
transmitere, arhivare
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Art.91. Asigurd Inregistrarea documentelor intrate i iesite din societate citre alte institutii.

Art.92. Gestioneaza documentele de interes ale societatii care 1i sunt incredintate, norme interne,
hotérari de consiliu local, decizii ale primarului si alte documente de inters.

Art.93. Propune necesarul de rechizite §i obiecte necesare pentru desfasurarea activitdtii
societatii.

Art.94. Asigurd multiplicarea documentelor In vederea difuzérii acestora citre structurile
functionale.

Art.95. Asigurd arhivarea documentelor societitii tinind cont de respectarea termenelor de
pastrare

Art.96. Verifica si preia de la structurile functionale ale societatii, pe bazd de proces verbal de
predare primire, dosarele destinate arhivarii.

Art.97. Tine evidenta documentelor intrate in arhiva si gestionarea acestora in timp.

Art.98. Organizeza depozitul de arhivid dupa criteriile stabilite dupa legea Arhivelor Nationale si
ordoneaza inventarul arhievistic pe termene de péstrare: permanent respectiv temporar.

Art.99. Elibereazd temporar, structurilor functionale care solicitd, pe baza de semnatura,
documentele aflate In arhiva.

Art.100. Raspunde de modul in care se realizeaza informarea publicului, prin afisarea pe site-ul
societdtii i a refelelor de socializare:

1. A informatiilor de inters public

2. A actelor normative care reglementeazd activitatea societatii, structura organizatorica,
datele de contact.

3. A diverselor comunicdri privind evenimentele intervenite in activitatea de transport
public.

Art.101. Raspunde solicitdrilor primite privind informatiile de inters public, in conformitate cu
Legea 544/2001 — actualizata, privind liberul acces la informatii de inters public.

Art.102. Raspunde de modul de informare a calatorilor prin promovarea produselor si serviciilor
noi introduse.
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CAPITOLUL - III COMISII EXISTENTE LA NIVELUL SOCIETATII
Art.103. La nivelul societatii functioneazi urmatoarele comisii cu caracter permanent:
1) Comisie de evaluare profesionald a angajatilor
2) Comisie de ancheta (cercetare disciplinard)
3) Comisie de receptie a bunurilor
4) Comisie tehnicd pentru analizarea, avizarea §i casarea bunurilor materiale.

5) Comisie de dezmembrare a mijloacelor fixe scoase din functiune s§i recuperarea
subansamblelor, pieselor si materialelor refolosibile.

6) Comisie de inventariere a bunurilor din patrimoniu
7) Comitetul de securitate si sdnitate in munca
8) Comisia(celula) de urgenta - PSI

Art.104. Componenta nominald a acestor comisii se aproba prin decizia administratorului unic.
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CAPITOLUL - IV DISPOZITII FINALE

Art.105. Cunosterea prevederilor prezentului regulament §i aplicarea acestuia este obligatorie
pentru toti salariatii societatii

Art.106. Atributiile si responsabilititile consemnate in prezentul regulament pentru fiecare
structurd functioanald in parte, vor fi detaliate In figele de post atribuite fiecirui angajat.

Art.107. Transmiterea, indrumarea si controlul sarcinilor se realizezi pe cale ierarhica.
Art.108. Delegérile de atributii se fac prin act scris, cu respectarea reglementérilor in vigoare.

Art.109. Normele de conduité eticd pe care angajatii trebuie si le respecte si si le aplice, sunt
prevazute In Codul de conduita eticé a societatii.

Art.110. Prezentul regulament a fost intocmit in conformitate cu Organigrama. Regulamentul de
organizare §i functionare se supune periodic actualizarii.

Art.111. Prezentul Regulament se transmite tuturor structurilor functionale de cétre Resurse
umane.
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Baza legala

Societatea Transport Urban Resita SRL este organizati si functioneaza in conformitate cu Actul
Constitutiv §i Regulamentul de Organizare si Functionare si a urmatoarelor prevederi:

1. Legea nr.31/1990 privind societdtile comerciale, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. Legea nr.51/2006 a serviciilor comunitare de utilitati publice, cu modificarile si completérile
ulterioare;

3. Legea nr. 92/2007 privind serviciile de transport public local;

4.0rdinului Ministerului Internelor si Reformei in Administratie nr.353/2007 pentru aprobarea
normelor de aplicare a Legii nr. 92/2007,

5. Ordinului Ministrului Transporturilor nr.972/2007 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
pentru efectuarea transportului public local si a caietului de sarcini-cadru al serviciilor de
transport public local;

6. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile i completirile ulterioare.
7. Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completérile ulterioare.
8. OG 27/2002 actualizata, privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor.

9. Legea nr.233/2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea
activitatii de solutionare a petitiilor.

10. Regulamentului UE nr.679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

11. Legea nr.111/2016 pentru aprobarea OUG nr.109/2011.

12. Legea nr.544/2001 actualizati, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificérile si completarile ulterioare.

13. Ordonantei nr.26/2013 privind intdrirea disciplinei financiare la nivelul unor operatori
economici la care statul sau unitatile administrativ-teritoriale sunt actionari unici ori majoritari
sau detin direct ori indirect o participatie majoritard, cu modificdrile si completérile ulterioare.

14. Ordonantei nr.27/2011 actualizatd, privind transporturile rutiere, cu modificirile si
completirile ulterioare.

15. Ordinului nr.980/ 2011 actualizat, pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea
prevederilor referitoare la organizarea si efectuarea transporturilor rutiere si a activitatilor conexe
acestora stabilite prin OG nr.27/2011 privind transporturile rutiere, cu modificarile si
completarile ulterioare.
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16. Legea 215/2001 privind administratia publici locala.

17. Ordinului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului Intern/managerial al entitatilor
publice.

18. Regulamentului (CE) nr. 1071/2009 de stabilire a unor norme comune privind conditiile care
trebuie indeplinite pentru exercitarea ocupatiei de operator de transport rutier.

19. OG nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, cu modificarile si
completdrile ulterioare.
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