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LISTA CATEGORIILOR DE DOCUMENTE PRODUSE SI/SAU
GESTIONATE DE SOCIETATEA TRANSPORT URBAN RESITA S.R.L

1. Actele normative care reglementeazi organizarea si functionarea Societatii Transport Urban
Resita S.R.L

Structura organizatorica, atributiile birourilor, serviciilor si compartimentelor;
Bilan{ul contabil;

Bugetul de venituri si cheltuieli;

Sursele financiare;

Declaratii fiscale;

Documente financiar-contabile;

Contracte, registru evidenta contracte;
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Fise de magazie;
10. Documente legate de inventarierea patrimoniului;

11. Documente administrare patrimoniu (obiecte de inventar si mijloace fixe, mijloace de
transport, materiale achizitionate);

12. Numele persoanelor din conducerea societitii;

13. Informatii privind tarifele pentru serviciul prestat;

14. Materiale informative (ghiduri, pliante, brosuri etc);

15. Programe, politici de investitii si strategii,

16. Indicatori de performanta;

17. Raportul anual de activitate;

18. Date despre organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante;
19. Dosarul achizitiei publice ;

20. Programul anual de achizifii;

21. Declaratiile de avere ale conducerii societétii;

22. Numele si prenumele persoanei responsabile cu difuzarea informatiilor de interes public;

23. Raportul anual privind accesul la informatiile de interes public, conform Legii nr. 544/2001
intocmit de persoana responsabild cu difuzarea informatiilor de interes public;

24. Materiale de promovare a imaginii societatii;

25. Comunicate de presa;

26. Programul de circulatie al liniilor de transport;

27. Organigrama, stat de functii;

28. Documente referitoare la numirea Consiliului de Administratie;

29. Regulament intern;
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30. Regulament de organizare si functionare;
31. Contract Colectiv de Munci;

32. Codul de conduiti eticé al angajatilor;
33. Foi de prezenta colectiva;

34. Foi de parcurs, fise de activitate zilnicé;
35. Note de comanda lucrari;

36. Documente necesare efectudrii in conditii de legalitate a transportului public (licente,
documentatie inmatriculari, etc.);

37. Planificari (ale mijloacelor de transport, ale personalului);

38. Adrese si formulari de raspunsuri pentru adrese;

39. Registru de reclamatii;

40. Documente specifice aferente activitdtii de resurse umane;

41. Dosare personal;

42. Decizii, note interne, referate;

43, Planificari ale personalului (autorizari, avize medicale, concediu de odihnd);

44. Corespondenta internd-externd, registru intréri-iesiri;

45. Documente privind arhivarea (nomenclator arhivistic, inventare predare, registre de evidenta,
etc);

46. Documente Securitate si Sanitate in Muncé;

47. Documente Situatii de Urgent3;

48. Hotdaréri ale Consiliului de Administratie;



